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1.Généralités

L'application AFFELNET 6°™e est une application entre la base des
éleves du 1¢" degré (BE1D) et la base des éléves du 2" degré
(SCONET base éleve) ; elle recueille les vaeux des responsables
des éleves, propose les affectations, transfere les dossiers des
éleves affectés dans la base éleve de SCONET et permet d'editer
des statistiques. L'INE 1°" degré de I'éleve n’est pas transféere, un
nouvel INE lui sera attribué, les données de BE1D concernant
I'éleve ne sont pas transférées dans leur intégralité (nom, prénom,
sexe, date et lieu de naissance, adresse sans le téléphone des
responsables).

La partie « Directeur d’école » de I'application AFFELNET6¢™Me est
destinée a recueillir les vaeux des éleves de primaire qui doivent
aller au college.



2.Pré requis et acces

Le directeur d’école ne peut commencer a utiliser AFFELNET6eme que
lorsque la campagne de saisie des voeux est ouverte ; cela nécessite que
I'lA ait paramétré I'application et intégré les dossiers des éleves issus de la
base BEID.

Acces

Le directeur accéde a AFFELNET 6°™¢ en passant par le portail
d’identification avec sa clé OTP :

https://sild.ac-versailles.fr/

Il peut alors accéder a I'application Affelnet 6°™e



3.Actions du directeur d’école
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différents
sous
menus
se fait
par
simple
clic sur
leur
intitulé

5.1.Ergonorr

Informations Bandeau haut :

-logo du ministére et nom de I'application
-statut de la personne connectée
-établissement

-étape du menu

Test - Tec

ministife
Accusil = D

Education
nnlinnl{a
hids

| Dossiers éléves

Accueil

cC S0

v

— Saisie des langues étudiees a I'ecole
» Avancement de |a saisie

» Edition des fiches de H Des erre e sont produites (pour olus d'info
liison volet 1 )

* Saisie des langues
étudiées 4 I'école

* Saisie des colléges de

o ¢ vous devez sélectionner au mains un éléve,
|l » Vous devez sélectionner un collége de secteur,

le géneérale

Liens présents sur le bandeau inférieur
-Accueil : Retour sur la page d’accueil

-Aide : affiche I'aide relative a la page en cours
-Quitter : Déconnexion de I'application

A venir :

personnels techniques et IA
-Quoi de neuf : affiche des informations diverses

-Contacts : affiche une fenétre qui contient les coordonnées des

Adrmin Affelnet) TestDern - Administrateur-{Accés courant | Directeur d'école - 09204433
isie des langues

Langue

LI Chercher

secteur

» Edition des fiches de
ligison volet 2

> Saisie des voeux

* Saisie des décisions de
passage

» Déclaration de complétude
des dossiers

I'école :

Prénom

[ affectation des éléves ] E
» Liste récapitulative

H 177 élément(s) trouvé(s)

MNiveau ou cycle

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 65™*

Nombre d’'éléves
trouvés

amectaton des éléves e

incorrectement saisis

Message d’erreur: affiché en cas de champs non saisis ou

Nombre de pages
et boutons de

Affelnet 6€Me

Quitter

navigation entre les
pages

Version de
I'application




CSoZ

5.2.Ergonomie générale

mintst e ..'
Educatinn
nationkle

hceusil  aide

Affelnet 65Me

Tri possible des colonnes : fleche
ascendante et descendante situé prés
des entétes de colonne de la liste

cteur d'école - 05

Ouvrir ou enregistrer la liste entiére

| Dossiers éleves

» dvancement de la saisie

Saisie des langues étudiées a l'ecole

(pas uniquement celle de la lere page)

5

Edition des fiches de
ligison vaolet 1

Saisie des langues
étudiées & I'école
Saisie des colléges de
secteur

Edition des fiches de

Nom

Langue studige 3
|'&cole

Prénom Langue

au format :

| I

Annuler

liaison volet 2
» Saisie des voeux
Saisie des décisions de

passage

» Déclaration de complétude . Prénom Niveau ou cycle .
des dossiers r _—— chz 35 T i T TEESA
[Affectation des &l : — i ' " & . . .
T Tableur ou PDF
O — » cMz
=
|
Cases a cocher permettant de Ce bouton permet de revenir a la page

active

sélectionner toug les éléves de la page

d’accueil

[

Zone « listes » :
Si une liste est présente sur la page, elle sera organisée par

ou d’en sélectionner ou non certains
individuellement.

page avec indication du nombre d'éléments trouvés, du
nombre de pages et la possibilité de naviguer au travers de
ces pages




6.Page accuell

Attention :

3 MENUS

Dossiers
éléves

Affectation
des éléves

Résultats

ministife ;
Educallon

nationgle

Accusil ___Aide

[ Dossiers éléves

+ Avancement de |3 saisie -

Edition des fiches de
liaison volet 1

» Zaizie des langues
étudiges a |'école
Saizie des colléges de
secteur

Edition des fiches de
liaizon volet 2

Saisie des voeux
Saigie des décizions de
passage

Déclaration de complétude
des dossiers

[ Affectation des éléves

» Liste récapitulative

[Résultats

» Bilan de I'entrée en 6éme

Les differentes opérations demandées dans
les menus doivent impérativement étre
réalisées chronologiguement. L'utilisation
du menu « Avancement de la saisie » vous
permet d’effectuer des controles

Affelnet 6°™e

Multi-accés ____ Quitter

Cette application permet de gerer |'affectation des éléves entrant en EEME e college public

configuration des paramétres de |'application,
suivi des dossiers éléves,

affectation des éléves

diffusion des résultats.

Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2009-2010

Activité Responsabilité

du 01/10/2009 au 31/12/2010

Saisie école Directeur d'école

fAf'fectation des Eléves Directeur d'école du 01/10/2009 au 31/12/2010

Résultats Directeur d'école du 01/10/2009 au 31/12/2010

Actualités

¥ =
TITTSage TSt

Calendrier des différentes
activités du processus
d’affectation

Affectation des éléves en 6™ - Académie d.» VERSAILLES - Version 10.1.1.5

Si la table des messages
contient un message en
cours de validité, il est
affiché dans le cadre




Dossiers

/. Avancement de | ISI
. Avancemen € Ia SalSlIe
Avancement
de la saisie
Edition Cet écran affiche les compteurs qui informent le directeur quant a I'état de la saisie des dossiers des éléves de son école:
voletl. fiche - Menu Avancement de la saisie : permet de consulter les compteurs relatifs aux éditions de fiches, aux dossiers complets, aux
T décisions de passage.
Ce menu est un tableau de bord trés important, il f  aut s’y référer frequemment pour controler I'état
Saisie des d’avancement des travaux et les éventuels oublis.
langues
étudiées a = S
école 7~ Affelnet 6°™¢
minis! Testdern - Admimistrateur (Acces courant : Directeur d'école - 0920443G)

Saisie du Etucalinn E Accuall > Dossiers Eleves = Avancement saisie
college de = "1']” . "m o o
secteur ~ Accuell Aide = Muli-accés Quitter
E— ' vs‘a'izfr:::“e —— Avancement de la saisie pour ['école
volet2 fiche ! ‘ Nombre total d'éléves : 79
de liaison liaison volet 1 Nombre de fiches de liaison éditées : 6volets 1, 4 volets 2

» Salsie des langues Nombre de dossiers complets : 5

etudices 3 |Ecole Nembre de passages en géme . E]
Saisie des ' Sage des colléges de Nombre de dossiers en appel : 1
VQ@RUX geaedr Nombre d'éléves maintenus dans le cycle : 3

+ Edition des fiches de )

liaizon volet 2 .
Saisie des » Saisie des voeux Affectation des élzves en 6™ - Académie de VERSAILLES - Version 10.1.1.5
décisions * Saizie des décizions de
de passage

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

passage
IR Total @ éléves importés de BEID pour cette école
des dossiers

| Affectation des éleves |
¢ Liste récapitulative

| Résultats |
* Bilan de |'entrée en feme

Affectation
des éléves

Résultats
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Avancement
de la saisie

Edition
voletl fiche

de liaison

Saisie des
langues
étudiées a
I‘école

Saisie du
college de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

Saisie des
VoRUX

Saisie des
décisions
de passage

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

Affectation
des éléves

/.1. Edition du Volet 1(Fiche Llalsc)n)

o LA _te ot 2ala_go_45_4nd1 Lo - Adobie Resiler
Ficheer hhun m_hom_ﬂads Pardtre  fd= )
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ACADEMIE : VERSAILLES INSPECTION ACADEMIQUE : HAUTS-DE-SEINE

FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6™ (1) —Volet 1
Année scolaire 2010-2011

ELEVE

| Mom d'usage ;

Nom ; I
Préanomi(s) ; Sl
Sexe :BEIMIF |Ne(e)le : 20/05/1999 |Lieu de naissance : | NEUILLY-SUR-MARNE (33) FRANCE

| Langue vivante etudige a I'école élémentaire(”) :

92330 SCEAUX

Miveau ou cycle : cM2
Ecole : PETIT CHAMBORD

Adresse actuslie de l'eleve :
o e ae PR P oaaes Bocss ol

92330 SCEAUX
Adresse de ['éléve & la prochaine rentrée scolaire =i elle est différente de l'adresse actuelle :

Code postal : Commune : Pays :
Responsables légaux

Mara : Nom ; L

Mom d'usage | |Prénun'| =

Adresse !

4 &s &y P Praphkle Bosswaalt

Résultats

Code postal : 92330 Commune : SCEAUX
Tél: Pays |
Date : Signature :




Dossiers
éléeves

Avancement
de la saisie

Edition

voletl fiche
de liaison

Saisie des
langues
étudiées a
I‘école

Saisie du
college de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

Saisie des
VORUX

Saisie des
décisions
de passage

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

7.1. Edition du Volet 1(Fiche Liaison)

A partir de la liste des éleves de son école, le directeur édite les volets 1 de la fiche de liaison.
Il peut également consulter la fiche récapitulative de I'éleéve ou modifier le dossier éléve si le voletl de la fiche est édité.

Edition des fiches : cette action ouvre un fichier PDF contenant la fiche de I'éléve (voir page suivante)

- individuellement : cliquez sur la ou les cas¢s a cocher en face du nom de I'éléve pour sélectionner un éléve puis sur
« Editer les fiches »

mis LLILE \ FT1 = AAMIMISTrAteUr (ACCes COURANT | LIFECTEUr O 8COle - UNZUM4E0 ]
Educalfon | jisan - Volet 1
nationsle S :
Aceueil Aide. [iazgee;

Dossiers éléves

* Avancement de la saisie

* Edition des fiches de
ligison wolet 1

* Saisie des langues
etudiges 3 ['Bcole

» Saisie des colléges de
secteur

» Edition des fiches de
ligison volet 2

* Saisie des voeux

" Saisie des decisions de
passage

» Déclaration de complétude
des dossiers

Yolet 1 édité

| vl et Aninuler

Prénom

Prénom Niveau \u cycle Date de derniére éditiol

12/01/2010

12/01/2010

Affectation des éléves |

» Liste récapitulative

Recherche d’'éléves
-plusieurs critéres sont disponibles : le nom, le prénon] et le
volet 1 édité ou non

Affectation
des éléves

Résultats

-saisir un ou plusieurs critéres et cliquez sur «Cherchgr», la liste
répondra aux critéres sélectionnés

Ces fiches pré-remplies seront complétées par lesr  esponsables de I'éleve

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persis
niveau de I'application (listes vides d’'éleves), ne pas
hésiter a réinitialiser la recherche en cliquantsu  r
«Annuler».

ter au




Dossiers
éléeves

Avancement
de la saisie

Edition

voletl fiche
de liaison

Saisie des
langues
étudiées a
I‘école

7.1. Edition du Volet 1(Fiche Liaison)

A% _ o] | g - e B

Possibilitée e et G e

particulier| s &= B 1 & # T 1 & efim: o g e -

ACADEMIE : VERSAILLES INSFECTION ACADEMIQUE : HAUTS-DE-SEINE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN &*™ (1) - Volet 1
Année scolaire 2010-2011

Saisie du
college de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

Saisie des
VORUX

Saisie des
décisions
de passage

[ §
miwish I
{1} |E Prénons]:
nation - - -
: . Sexe : I [JF iNlr-:lil: ]mm:l
Aeoueil Aide iV DU CyTHe Langus vivanie etudiés & M4cole ekementairs]’) |
Duossiers éléves | Eccin:
* Avancement de la saisie
* Edition des fiches de AdTessE acluttie de THive
ligison wolet 1
* Saisie des langues
etudiges 3 ['Bcole
» Saisie des colléges de Advresse oo 'eve 4 la prochaine rentree scolaine sl slle eat différente de Fadresse actusile :
secteur
» Edition des fiches de
lisison valet 2 Code postal : Commune : Pays :

* Saisie des voeux

" Saisie des decisions de
passage

» Déclaration de complétude
des dossiers

Affectation des éléves |

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

» Liste récapitulative

Affectation
des éléves

Résultats




/.2.Edition du Volet 1(Fiche Liaison)

éléeves
7 7§ N\ ] 7 ] \

Donnees éleve-Dossier éleve
de la saisie
Edition . 2 Onglets dlS[ 2} Affelnet 6&me - Microsoft Internet Explorer |

e liaison

—— 1s notamment la | angue:

Saisie des ===l B Scolarité actuelle e a la saisie proposée par
langues el . 0541 758T ECOLE PRIMAIRE DI CHATEAL WILLERS-LES-
étud|ées é BRI Etablisserment NANCY

B b Saisi_e des |: . o PR R
I‘école . g&:gil:edsejl: C";F;:z;git;z: 0541 A402F YILLERS I valider I Annuler

2 -
Saisie du N e me 123456789XS
COIIege de : E;I:s;:gi:'s 4 HOM Prénormsls] BEDE Sexe MEISCLJ| |r_1
secteur des dossier: MM d'usage BEDE
Affectation de . .
. > Liste récapit rrénoms=(=1 Benjamin
Edition ) .
vale e Hale) e 26/04/1998 8 TAINTRUX (858) - FRAMNCE
de |IaISOI’] Miveau ou cycle CM2
Saisie des 12 RES. DU SOLEIL FLUE OES ALOUETTES
VO2UX 54120 BERTRICHAMPS
RESPOMNSABLES

Saisie d LEGAUX

f"'?'? €s Mere
décisions
de passage e BOLE

MM d'usage : (SCILF Frénaorm Stéphaﬁle

Déclaration Relizese 258 RUE DIES NUAEES 3Ie:s informations modifiées
de code Postal 541 20 commune BERTRICHANPS . N R N
compitude B (e
geS . nom BEDE Frénem Jean-Pierre |

OSSIErs adresze B Washington Street
Affectation mmels Fests] cornrmune [NEW-YORIK ETATS-LINIS

205 Autre
des éeleves (o] Il @ responsable légal
- . (personne
Clic st physique ou

Résultats les inf morale




s | 7.3.Saisie des langues etudiees

Avancement
cycle 3/2
Edition
voletl fiche n . . .. . e s s s J X L. .
de liaison A partir de cette liste, le directeur peut saisir pour ses éléves, la langue étudiée a I'école et accéder a la mise a jour de leur dossier
Le directeur affecte ou non la langue étudiée dans  son école a un ou
Saisie des plusieurs éléves , il ne s’agit pas de la langue demandée pour le coll  ége.
langues
étudiées a 1- Sélecti
x - Sélectionner une langue
|'école Rechercher les éléves avec le ou 9
les critéres saisis : /
Saisie du Saisir le nom et/ou le prénom et/ou la 2- Sélectionner par le systéeme des cases a cocher un ou plusieurs éléves
college de langue puis cliquez sur «Chercher» y /-
secteur l 3- Cliquez sur «Saisir pour la sélection»
Ed|t|0n Emimstr}géi =
. 1 _
V0|et2 f|Che nn:f;oigg L
de Iiaison Accusil = Aide - Multi-accés Qyi'tter
l Bossicns ke ves — : Saisie deq langues étudiédg a I'écol
» Avancement de la saisie '
Saisie des e i o L K
» Saisie des langues ! | :I Anntler
VeRUX étudiges & |'école ; /I
l ’ g:é::ufes micasr e s éﬁl"'édciflee% ﬂ Saisir pour |a sélection
» Edition des fiches de
- Edfn e
SaISIe des * Sl?aliss?: ;:se\tfozeux i
décisions * Saisie des décisions de )
passage
de passage » Déclaration de complétude : 0 0 d d d d L g
des dossiers
l Affectation des éléves | i r e - Sl R -
L . » Liste récapitulative !
Déclaration e N ik —
de 77 cleme ouve .
complétude : é —
des
dossiers
Affectation A lissue des traitements la langue apparaitra ici
des éléves Possibilité de consulter/modifier le dossier

d’'un éléve en cliquant sur son nom

Résultats




Dossiers
éléeves

Avancement
de la saisie

Edition
voletl fiche
de liaison

S

aisie des
langues
étudiées a
I‘école
\_ _J

Saisie du
college de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

Saisie des
VORUX

Saisie des
décisions
de passage

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

Affectation
des éleves

Résultats

7/.3.Saisie des langues etudiees

cycle 3/2

On peut a partiir.de ce menu faire diverses recherches, consulter ou modifier les dossiers des éleves.

Rechercher les éléves avec le ou
les criteres saisis

Saisir le nom et/ou le prénom et/ou la
langue puis cliquez sur «Chercher»

¥
minig!iFe rn = Adrministrateur
Eduration ==
natinokie
focueil _'.\i\a‘; )

Dossiers éléves

» Avancement de la saisie
» Edition des fiches de
ligison volet 1 3
Saisie des langues ! I I :I
étudiées 4 'écale |
Saisie des colléges de
secteur

Edition des fiches de
liaison volet 2

Saisie des voeux

Saisie des décisions de
passage

Déclaration de complétude
des dossiers.

I'ecole

Saisiedes langues étudiee

Nom Prénom Langue

Langue étudide 3 =
l'écale l -ZI

Niveau ou cycle Adresse de résidence de I'élave a I'entrée en 6°M®

. Nam =

Prénom

[

R ) Mz er alifasst_o e e-——= - 3=

Affectation des éléves ] E
» Liste récapitulative

M — ke CMZ . - .

E 77 élémer ofs) trouveé(s)

Affectation des & san BEME e

Affelnet 65Me

Multi-accés Quitter

A lissue des traitements la langue apparaitra ici

Possibilité de consulter/modifier le dossier
d’'un éléve en cliquant sur son nom




Dossiers
éléeves

Avancement
de la saisie

Edition
voletl fiche
de liaison ¢

Saisie des
langues
étudiées a
I‘école l

Saisie du
college de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison l

Saisie des
VORUX l

Saisie des
décisions
de passage l

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

Affectation
des éleves

Résultats

7.4.Saisie du college de secteur

A partir de cette liste, le directeur peut saisir le college de secteur de ses éleves et également accéder a la mise a jour de leur dossier

Affecter un collége de secteur a un ou plusieurs él  éves :
Ce college dépend de I'adresse de I'éleve a la rentrée (renseignée par les responsables sur le volet1)

1- Sélectionner un college grace a l'aide a la saisie «?»

| B P-YV-YT"H V- V-Y~"-WP-X J -V V-7~ V-~ W-X ¥ /- | 11 P ¥ T

2- Sélectionner par le systeme de cases a cocher un ou plusieurs éléves

3- Cliquer sur «Saisir pour la sélection» (lors de la validation, un message indique qu’un nouveau collége va étre affecté au dossier)
. Affelnet 66Me

ministire - Te Lectorat (Adm & Es - Administr _*=ur urant @ Di
Education A -
nationdle

Multi-accés

Accueil Aide Quitter

Cossiers Eléves
Avancernent de la saisie
Edition des fiches de
ligison vaolet 1

Collége de secteur

[ Saisie des langues I
étudiges & I'écale
[ Saisie des colléges de collene #f secteur 0920853K ? | CLAUDE-MICOLAS LEDOLY - LE PLESSIS -ROBINSON

secteur

Edition des fiches de
liaison volet 2

Saisie des voeux

Saisie des décisions de
passage

Déclaration de complétude

i Adresse de réside ace de I'éléve a I'entrée e
Prénom Nive : .I:IIEYEIB. Adresse de résic Eﬂ;zémil' éve a l'entrée en

0920883K - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUX 92.5;50_ LE BLESSTS-

des dossiers
Affectation des éléves [ & BOBINSON
o Listectg capitulative 0920883K - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUX 92350 (£ PLESSIS-
ROBINSON
[ S—— cm L’'UAI et le nom du collége de
 imssaes - o secteur apparaissent ici
[ —— Mz
[ Besysamney cMz
M - cMz
I cM2
O M1
(i CM1 O . e

11 élem int(s) trouvé(s)

Affectation des éléves en 6°™F - deac

Possibilité de consulter/modifier le dossier
d’'un éleve en cliquant sur son nom




Dossiers
éléeves

Avancement
de la saisie

Edition
voletl fiche
de liaison

Saisie des
langues
étudiées a
I‘école

Saisie du
collége de
secteur

Edition

volet2 fiche
de liaison

Saisie des
VORUX

Saisie des
décisions
de passage

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

7.5.Edition du Volet 2(Fiche Liaison)

Le volet 2 de la fiche de liaison permet aux familles de saisir les
voeux concernant la scolarité en 6eme,
Affelnet 6°™e ne traite que les scolarisations dans des colléges
publics du département. Les demandes qui sortent de ce
« périmetre » (hors colleges publics du département, privé...) ne
peuvent étre traitées par I'application.
Dans ce volet 2 doivent apparaitre les demandes particulieres
(dérogations...).
Le retour de ce volet 2 permet au directeur de passer a |'étape
« saisie des voeux ».

Affectation
des éléves

Résultats

Cas particulier des dérogations : tout « parcours » different de
I'entrée en 6¢™¢ « ordinaire » fait I'objet d’'une demande de dérogation
méme pour un éléve du secteur que ce soit pour une 6¢™e danse,
arts plastiques, musique, théatre, pour une 6™¢ d’accueil ou pour
une SEGPA.

Des demandes particulieres de dérogation peuvent aussi étre émises
par la famille sur des criteres définis par circulaire ministérielle
(handicap, bourse...), par I'lA (section sportive, internat
d’excellence...) ou sur d’autres critéres.

NB : un éleve du secteur de college ne peut demander une 6¢me
ordinaire dans son collége et une dérogation dans le méme college
(pour une section sportive par exemple).




== | (.5.Edition du Volet 2(Fiche Liaison

Avancement Cet écran permet d’éditer les volets 2 de la fiche de liaison. Il permet également d’accéder aux dossiers éleves
de la saisie
Recherche d'éléves : Edition des fiches : cette action ouvre un fichier PDF contenant la
Edition - plusieurs critéres sont disponibles : le nom, le prénom fiche de I'éleéve (voir page suivante)
voletl fiche et le volet 2 édité ou non (ce dernier critére permet de —— :
de liaison vérifier que I'on a bien édité les fiches éléves) - individuellement : cliquez sur la ou les cases a cocher en face du
- saisir un ou plusieurs critéres et cliquez sur nom de I'éléve pour sélectionner un éléve puis sur « Editer les fiches »
Saisie des «Chercher», la liste repondra aux crlteres sélectionnés . N
Cli - en totalité : cliquez sur la case a cocher dans le bandeau contenant
langues - Cliquez sur «An
étudiées a _
I'école | Affelnet 65™M¢€
minlstire
Education
- - notisndle &CADERHE  VERSAWLLES EPECTION ACADERMIOUE HWAUTS-08-SEINE
SaISIe du Accueil Aide Multi-accés Quitter
college de e e e FICHE DE LIAISGHN EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6= (1) - vois 2
secteur | Eitan e fches de fariae acpmi ST

lisison volet 1
Saisie des langues 1 1 nnuler

étudiées 4 'école
Fismy | i kg

Saisie des colléges de |
Biwnparad| Firwiiie o) 0 pit
} i r

Edition

secteur
Edition des fiches de

volet2 fiche

o liaison volet 2 Ewl-l-

de liaison * Baisie des voeux LN OF S d O PO RITTEE R

» Saisie des décisions de

passage

» Déclaration de complétude :
Saisie des destdnssiars 12/01/2010

Affectation des éléves |
veeux * Liste récapitulative [COLLEGE PUBLIC OF BECTEUR somenpondan & fadenss de fauvn & is prochune mniee somre 51
Saisie des
decisions Cotinta] B ronsasgner par bun peapemtablen |
de passage |i% Frarnapbe M.g—- nj bt B Gimresparsnian 1 v bl

|'I-.|.lr_\q..ll'\.n-.ru 5 | I..._lr\q..-! blnaliind ! |
Déclaration . —
€ , | ek el o oplege: pyber fe seriepr | B Cad 0 R
complétude &= :
des |mm--n-li|lpﬂl-hmn|‘| {
dossiers L T T L P . 1=l
i 11 éléinent{s) trouvé(s)

Affectation Eiliterles fiches ~Editer une fiche
des éleves

Possibilité de consulter/modifier le dossier  d’un

éléve en cliquant sur son nom

glaves en 651 - Acar

Affectation des

Résultats




Dossiers
éleves

Avancement
de la saisie

Edition
voletl fiche
de liaison

Saisie des
langues
étudiées a
I‘école

Saisie du
collége de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

/.6.Saisle des voeux(1)

Cette page permet d’accéder aux écrans de saisie des voeux des responsables des éléves de I'école et d'initialiser la langue

vivante 1 demandée pour le college.
On ne peut saisir de veeux si I'étape « édition volet
« Avancement de la saisie »

2 » n'a pas été complétement effectuée (vérificatio

n . menu

Saisie des voeux :

- L’école recoit les volets 2 des fiches de liaison, les vaeux sont normalement

renseignés par les parents.
- Le directeur d’école clique sur un lien «éléve» afin de compléter les
renseignements liés a I'éleve et notamment les vceux

Recherche les éléves avec le ou les
critéres saisis

Saisir le nom et/ou le prénom puis cliquer
sur «Chercher»

ministire g t - Technicien Ractorat (Adm felnet) - Administrateur
Educaltion

nnllnll,{'z. = J

Accusil__ Aide

Dossiers éléves

Saisie des
VORUX

Saisie des
décisions
de passage

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

» Avancernent de |a saisie
» Edition des fiches de
liaison volet 1

Saisie des langues
étudiées & I'école

* Saisie des colléges de
secteur

Edition des fiches de
ligison volet 2

Saisie des voeux

* Saisie des décisions de
passage

Déclaration de complétude
des dossiers

Prénom

Collége de-secteur

0920883k - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUX 22350 LE
FLESSIS-ROBINSON

Affectation des éléves | : e

Affectation
des éléves

» Liste récapitulative

i - — - 0921665F - CLG HENRI GEORGES ADAM 221860 ANTONY
é - — 09219407 - CLG PAUL ELUARD 22000 NANTERRE

L - :

; [Re——— 09208535K - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUR 22350 LE

FPLESSIS-ROBINSON

0920883k - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDCOUR 82350 LE
FLESSIS-ROBINSON

Affelnet 65Me

courant ¢ 07 ecteur d

Chercher

Collége demandé Langue

0920853K - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOLX 92350 LE
FPLESSIS-ROBINSON
{offre de secteur)

Allernand
lvil

0921621M - CLG GUY MOQUET 92232 GEMMEVTLLIERS
{dermande de rang 1)

09208535K - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUR 22350 LE
PLESSIS-ROBINSON GEME
{aoffre de secteur)

GEME MUSTQUE Chinais lv1

Chinois [v1

Résultats

AN

Possibilité de consulter/modifier le dossier

d’'un éléve
en cliquant sur son nom afin de compléter ses vceux




Dossiers
éleves

Avancement
de la saisie

Edition
voletl fiche
de liaison

Saisie des
langues
étudiées a
I‘école

Saisie du
collége de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

7.6. Saisie des vceux(2) :
dossier eleve — onglet Choix de la famille

Données éleve §

Choix de la localisation du college
Responsables 1égaux Choix de la famille -les colleges hors départements ne sont
pas pris en compte par I'application

Informations Eléve

Données 1er degré

Choix de la

famille La langue renseignée dans le
Affectation

demandas dans un callége public du départemnent : ™ oui € Non dossier éleve n'est pas un critere

Collége de secteur 1921868F - COLLEGE HEMRI GEORGES ADAM - 173 RUE DES RABATS - 92160 ANTONY

Saisie des
VORUX

pour I'affectation, ce n’est pas
non plus un critére bloquant.

*régime O Internat © Externat  Demi-peny Renseigner obligatoirement le | *Langue vivante 1 N
régime, la langue et la demande g |
9 9 Langue Vivante 2 I 7

*Demande Warmation éme dans le collége de seaeum

Walider I finnuler

Saisie des
décisions
de passage

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

Affectation
des éléves

Résultats

Si le veeu est le college de
secteur , la saisie se termine

Valider finnule

*Dermande 7 formation 6&me dans |e colleEge de secteur i« derogation

*Farmation
*Demande de percors
dérogation 1
d EEME ARTS PLASTIQUES

#eollage demandél 7 |BEME D*ACCUEIL

#potifi=1 Plusieurs motifs p|SEME DANSE

RE&EfFéEraentizl SEME MUSICILIE Sélecionnés
GEME THEATRE
El&we koursier] BEME SEGP2 e SociEux Eléwe dewvant suivre un parcours scolaire particulier

Elgwe dont l= domicile est situé en limite de secteur &t proche de I'établis:

Eléve dont un frére ou une soeur est déjd scolariséle) dans I"Stablissem Ajouter ==
Eléve nécessitant d'ure prise en charges médicals importants & proximité i
El&ve souffrant d'un handicap == Retirer

Données ler degré I Annuler

Valider toute modification




e 7/.6. Saisie des voeux(2) :
it dossier éleve — onglet Choix de la famille

Edition —— Si le veeu est une demande de dérogation, renseigner
volet1 fiche Données élave | obligatoirement :
de liaison Informations éléve Responsables [égaux Choix de la famil | Ie type de formation

Y ——— - le college demandé en utilisant l'aide a la saisie (le
Saisie des college doit appartenir aux offres de formation

langues S déterminées par I'lA)
étudiées a Affactation - le motif de dérogation, sélectionnez dans la liste et
I'école cemencee cliquez sur Ajouter

Caollage de sectzur 0921868F - COLLEGE HEMRI GEORGES ADAM - 173 RUE DES RABATS -| |Les SEGPA se traitent aussi a cette étape.

dans un collége public du département : "

Saisie du . : . i iculié eme
oo *Régime { Internat © Externat T Demi-pension Une demande de fprmatlon particuliere comme une 6
coliege de danse dans le college de secteur est aussi a prendre en

secteur compte en tant que dérogation.

giti *Demande (' formation 6&me dans le collége dérogation Le nombre de démgat_io_ns est parametré par I'lA

E lmonf_ i - ce parameétre est défini au niveau du département

volet2 fiche ) — o - le volet2 de la fiche contiendra autant de cadres

de liaison Le directeur a la possibilité de sélectionner B . . . o

) . B . «dérogation» que le nombre de dérogations autorisées

Sl e S ¢l der_ogatlon . pour le département de I'éléve

Saisie des -le processus automatique d’affectation se réfere

VOo_UX au motif le plus prioritaire, en revanche, lors
d’une décision en commission tous les motifs de

Saisie des dérogations sélectionnés dans cet écran seront

décisions pris en compte

de passage \

*hermands

7 formation 6&me dans |e college dgefecteur i« derogation

*Farrmation

DeCIarat|0n *Demande de A—
dérogation 1 SEME e Bl s TIol
de #collége dermandé b BEME D2 CCLUEIL
4 wmotifiey Plusie i BEME DAMNSE
complétude S \ EEME MUSIGUE o
d BEME THEATRE sesHennes
ES BEME SEGP2 e SociEux Eléwe dewvant suivre un parcours scolaire particulier

Elgwe dont le domicile est situé en limite de secteur et proche de I'établis:

dOSSIeI'S Eléve dont un frére ou une soeur est déjd scolariséle) dans I"Stablissem Ajouter ==
Eléve nécessitant d'ure prise en charges médicals importants & proximité
El&ve souffrant d'un handicap == Retirer
Affectation ——
A1 Données ler degré I Annuler
des éléves

Résultats Valider toute modification




Dossiers
éleves

Avancement
de la saisie

Edition
voletl fiche
de liaison

Saisie des
langues
étudiées a
I‘école

Saisie du
collége de
secteur

Edition
volet2 fiche
de liaison

Saisie des
VORUX

Saisie des
décisions
de passage

7.7.Saisle des décisions de passage

Cet écran permet d'initialiser les décisions de passage des éléves susceptibles d’entrer au college

Saisie des décisions de passage :

- Sélectionner une décision de passage dans la liste déroulante

- Sélectionnez le ou les éleves

- Cliguez sur «Saisir pour la sélection»

I ~ N\

Rechercher les éléves avec le ou les

l'utilisateur

Attention: Si le directeur choisit pour un éleve «maintien dans le cycle», ces
demandes d’affectation seront supprimées, dans ce cas, un message avertit

critéres saisis
Saisir le nom et/ou le prénom et/ou la
décision de passage puis cliquez sur

ml!lmk:ﬁ
Edvcelion
nafionaie

Acousil_ Aide

Dossiers éléves

> Avancernent de la saisie

» Edition des fiches de
ligison volet 1

> Saisie des langues
étudiées & I'école

> Saisie des colléges de
secteur

 Edition des fiches de
ligison volet 2

Nom

Décfion Passage :

«Chercher»

Affelnet 6¢Me

Quitter

Décision Passage

Annuler

Saisir pour la

i

Saisie des voeux

> Saisie des décisions de
passage

des dossiers

> Déclaration de complétude

Pazzage en Béme
Mairtien dans le cycle
Appel

MNiveau ou cycle

Prénom(s}

| Nom

Affectation des éléves

> Liste récapitulative

T

0920833K CLAUDE-NICOLAS LEDOUX LE PLESSIS -ROBINSON

Collége de secteur

Décision Passage

FPassage en Géme

Maintien dans le cycle

Déclaration
de
complétude
des
dossiers

09218658F HEMRI GEORGES ADAM ANTOMY

09219401 PAUL ELUARD MANTERRE

0920853K CLAUDE-NICOLAS LEDOUX LE PLESEIS-ROBINSOM

0920883K CLAUDE-NICOLAS LEDOUX LE FLESSIS-ROBINSON

Maintien dans le cycle

Appel

Affectation
des éléves

r R

r cMz
r - cMz
- cMz
r -‘ ML
r cMz
- w_ cM1
r cML

CM1

Colonne Nom/Prénom + Date de naissance

Résultats

Les liens dossiers éléves ne sont plus présents dan

peut accéder au dossier éléve par un autre sous menu (saisie des voeux par ex.)

Maintien dans le cycle

S ce sous menu mais le directeur




Dossiers

«=__|'7 8.Declaration de complétude des dossiers

Avancement
de la saisie Cet écran permet d’affecter un état complet / incomplet aux dossiers des éléves susceptibles d’entrer au college
Edition v Affecter un état «complet» aux dossiers des éléves:
voletl fiche - Sélectionner un état de dossier dans la liste déroulante (complet ou incomplet)
de liaison : \_
l - Sélectionnez le ou les éléves dont le dossier change d'état
Saisie des T AN Recherche les éléves avec le ou les
langues - Cliquez sur «Saisir pour la sélection» C”‘.efes Saisis . s
e s s Saisir le nom et/ou le prénom et/ou I'état
étudiées a 7 N \ . - .
lécole - - - - S - - du dossier (complet/incomplet) puis
l Attention : Si le _dlre_cteur souhait¢ affecter un ét om_ple_t a un,d\osmer ) cliquez sur «Chercher»
incomplet, 'application refuse et in message d’erreu ique I'éléve concerné
Saisie du ainsi que les informations mangpiantes dans son dossier
collége de
secteur l o~ Affelnet 6°™*
ministife | est . gl ecto (& i TestDern - Admi,
Eﬂl:lri:n 0ssie g npletudes
2ng natioasle
Ed|t|0n ) ey aide Multi-accés Quitter
Voletz f|Che Dossiers éléves
R=R - Avancement de la saisie
de liaison l i Fd_ition de‘sg‘i]c-:hes de Prénom Etat du dossier
131500 YOle’
— g gtaL:ziieé edsesé Il?éanDLllees I vl Chercher
Saisie deS + Saisie des colléges de p )
secteur Etatffiu daoszier :
Voeux > Edition des fiches de
liai let 2
y RE Tk
L + Saisie des décisions de
Si,ils_lg deS N E)aéscslaargaii_on de complétude | [ Nom Prénomi{s) Niveau ou cycle Collége de secteur Etat du dossier
décisions Af‘:e;d:ss':s = | : T 0920883K CLAUDE-NICOLAS LEDOLUIX LE PLESSIS -ROBINSON
eCLation des eleves i
de passage L - Liste récapitulative : r cMz *
\
Décl ) ol . /Y & cMz 0921868F HENRI GEORGES ADAM ANTONY x
éclaration
de Im CME2 09219401 PAUL ELUARD NANTERRE x
complétude = e *
des E - | CME2 09205535K CLAUDE-NICOLAS LEDOUK LE FLESSIS -ROEINEOMN x
! dossiers ‘ e cH1 0920883K CLAUDE-NICOLAS LEDOUX LE PLESSIS-ROBINSON
AT Colonne Nom/Prénom + Date de naissance Etat du dossier :
des éleves Les liens dossiers éléves ne sont plus présents dan s ce sous -coche verte : dossier complet
menu mais le directeur peut accéder au dossier éléve par un autre -croix rouge : dossier incomplet
- Sous menu (saisie des vosux par ex.)
Résultats




Dossiers
éléves

Affectation
des éléves

=

Liste
récapitulative

Résultats

8.Liste récapitulative

De maniére transverse au processus de complétude de s dossiers éléves, le directeur d’école peut
visualiser les demandes de ses éléves et consulter leur dossier (clic sur le nom de I'éléve)

Rechercher les éléves avec le ou les critéres saisi  s:
Saisir le nom et/ou le prénom puis cliquez sur «Chercher»

minlst u|
Etucal
nullinua;;l.: L

Aol hide

| Dossiers éleves |

+ hvancement de |a saisie

+ Edition des fiches de
liaison volet 1

» Saisie des langues
étudiées & ['école

» Saisie des colléges de
sectedr

» Edition des fiches de
ligison volet 2

» Saisie des voeux

¢ Saisie des décisions de
passage

+ Déclaration de complétude
des dossiers

Listq récapitulative

Prénom

—

Nom

Collége demandé

Prénom Collége de secteur

0920883k - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUX 92350 LE
FLESSIE-ROBINSON

0921621M - CLG GUY MOQUET 22232 GENNEVILLIERS
(dernande de rang 1)

0920883k - CLG CLAUDE-MICOLAS LEDOUX 92350 LF
PLESSIS-ROBINSON

{offre de secteur)

0920883K - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUS 92350 LE
PLESSIS-ROBINSON

{offre de secteur)

| affectation des éléves |
» Liste récapitulative
A

, 0920883K - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUX 22350 LE
T PLESSIS-ROBINSON

6EME MUSIQUE

Affelnet 66™Me

Multi-accés Quitter

Formation
demandée

Chinois [v1

HEME Chinais [v1

REME anglais vz

mintstbe o \
Edocatlon o |

vinile) o

e s _.-A-'
Accueil Aide

Cette liste est accessible de maniére permanente
_not_ammt_ant lorsque le menu !Dossier,é_léves est rendu [Afieaation des dbves |
indisponible par le gestionnaire IA(période =P + Liste recapitulative

d’affectation) [Résultats |

+ Bilan de 'entrée en Beme




O.Bilan de I'entrée en 6eme

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser I'établissement d’accueil de ses éléves.
Affichage des éléves dont la décision d’affectation finale est «affecté»

Rechercher les éléves avec le ou les
critéres saisis :
Saisir le nom et/ou le prénom puis cliquez

Dossiers et
é|éves Sur « ercner»
. ¥

Affectation ey
des éleves mlnlst}fe‘[ A Testdern - Administrateur (Accés courant : Directeur d'école - 0920443G)

éﬂl‘F'l 1 ,| - Accuell > Resultats > Bilan de 'entrée en 6eme

noliongle e
Résultats

Accuel  Ade = S Mubacces Qui
| Dossiers eléves | i Y .
; o Bilan de I'entrée en 6éme

Bilan de * Avancement de |3 saisie
I'entrée en » Edition des fiches de Nom Prénom
6eme

lizizon volet 1

» Saisie des langues Ib I
gtudiges 3 I'école

» Saisie des colléges de
secteur

» Edition des fiches de
lizizon volet 2

+ Salsie des voeux

» Saizie des décizions de
passage Prénom Collége d'affectation Formation d'accueil Dérogation

» Declaration de complétude

[Filtre(s] actif{z) : Nom = b%%, Pourinitizliser les filtrzz, cliquez sur znnuler,)

n (&

des dossiers - - 0921621M - CLG GUY MOQUET 92232 GENNEVILLIERS 6EME MUSIQUE oui
| Affectation des éléves |
» Liste récapitulative 0920883K - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUX 82350 LE PLESSIS-ROBINSON BEME
[Résultats |
[p— - 0920883K - CLG CLAUDE-NICOLAS LEDOUX 52350 LE PLESSIS-ROBINSON BEME

» Bilan de 'entrée en 6éme

Accés en consultation a la fiche récapitulative de I'éleve par le lien
«Nom» de I'éleve




