
BASE ELEVES PREMIER DEGRE
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Passage au collège des élèves du 
premier degré



OBJECTIFS

Dématérialiser le dossier d’entrée en classe de 6° de 
collège public

Gérer l’affectation des élèves en 6° en tenant compte 
des mesures prises pour l’assouplissement de la carte 
scolaire
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des mesures prises pour l’assouplissement de la carte 
scolaire

Donner aux familles et aux collèges le résultat de 
l’affectation 

Disposer d’indicateurs départementaux sur 
l’affectation



Présentation de l’application
AFFELNET SIXIEME

Application d’aide à la gestion et au pilotage de 
l’affectation des élèves pour l’entrée au collège 
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Cette application est destinée à automatiser le 
processus d’affectation des élèves entrant dans 

un collège public en classe de sixième.



PÉRIMETRE DE L’APPLICATION

Élèves concernés : 
- CM 2
- CM 1 ou < (rare mais existe)
- CLIS ou CLAD
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- CLIS ou CLAD
Établissements : collèges publics du 

département

Ces deux termes sont importants, 
ils montrent clairement le champ d’action de l’application.



1  Constitution dans BE1D et transfert dans AFFELNET 6°
de la liste des élèves susceptibles d’entrer au collège

PHASES DU PROCESSUS

Directeurs

IA

5

3  Affectation   
4  Notification  
5  Transfert des élèves affectés dans SCONET

IA

2 Saisie dans AFFELNET 6° des demandes des familles

La notification d’affectation sera faite par le collège. 
Le directeur pourra consulter les résultats des affectations.



L’IA lance une campagne

Le directeur d’école est informé 
du lancement de la campagne
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du lancement de la campagne

Attention, dans cette phase, TOUS les élèves y comp ris 
ceux pour lesquels un maintien est envisagé, ou un 

départ est annoncé, sont susceptibles d’entrer au c ollège 
et doivent donc être saisis.



Phase 1 : 
Constitution de la liste des élèves susceptibles 

d’entrer au collège
Dans le menu Elèves de BE1d, le 

directeur clique sur le lien « Constituer 
la liste des élèves susceptibles 

d’entrer au collège. »
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Une popup apparaît alors et propose au 
directeur de faire un choix selon qu’il a ou 
non des élèves susceptibles d’entrer au 

collège .



Phase 1 : 
Constitution de la liste des élèves susceptibles 

d’entrer au collège

Premier cas : le directeur n’a aucun élève suscepti ble d’entrer au collège.
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Il clique sur le bouton radio 
correspondant.

Puis valide son choix en cliquant 
sur le bouton OK.



Constitution de la liste des élèves 
susceptibles d’entrer au collège
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Le directeur d’école confirme son 
choix en cliquant sur le bouton 

Valider

En cas d’erreur , il peut revenir à l’écran 
précédent en cliquant sur le bouton Annuler



Constitution de la liste des élèves 
susceptibles d’entrer au collège

L’application confirme au directeur que son choix a bien été 
enregistré. 
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Le directeur clique sur OK..
La procédure est terminée.



Phase 1 : 
Constitution de la liste des élèves susceptibles 

d’entrer au collège

Deuxième cas : le directeur a  dans son école des é lèves susceptibles d’entrer au 
collège.
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Il clique alors sur le bouton radio 
correspondant

Puis valide son choix en cliquant 
sur le bouton OK.



Constitution de la liste des élèves 
susceptibles d’entrer au collège

Le directeur défini, un ou plusieurs critère(s) de recherche parmi les élèves admis définitifs de 
son école..
Ces critères peuvent être : 

individuels : choix du nom d’un élève. ou collectifs : choix du niveau CM2 par exemple 
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Après définition des critères, le directeur clique sur « chercher » afin d’obtenir la liste des 
élèves concernés. Il peut être préférable de commencer par les CM2 puis de revenir à cette 
étape autant de fois que nécessaire pour ajouter tous les autres élèves susceptibles d’entrer 
au collège.



Constitution de la liste des élèves 
susceptibles d’entrer au collège

Le directeur sélectionne les élèves qu’il souhaite 
intégrer à cette liste en cliquant sur les cases à cocher 
correspondantes.

Il peut sélectionner tous les élèves 
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Il confirme son choix en cliquant 
sur le bouton Valider

Il peut sélectionner tous les élèves 
en cliquant dans cette case.

Il faudra veiller à ne pas oublier les 
pages suivantes.



Constitution de la liste des élèves susceptibles d’entrer au collège

Les élèves sélectionnés sont ajoutés à la liste. C’est à cette 
étape, avant validation, qu’il faut vérifier que TOUS les 

élèves concernés ont bien été pris en compte.

Le directeur peut supprimer un 
élève de cette liste en cliquant sur 

14

Il peut éditer cette liste

élève de cette liste en cliquant sur 
la corbeille située sur la ligne 
correspondant au nom de l’élève 

Il peut procéder à une 
extraction de cette liste

Il peut ajouter des élèves 
à  cette liste. 



Constitution de la liste des élèves susceptibles d’entrer au collège
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Quand la liste est complète, le directeur 
doit procéder à la validation de cette liste 
pour l’IA

Dans la popup qui s’affiche, le directeur 
doit confirmer l’envoi à l’IA en cliquant sur 
le bouton « Valider »



Constitution de la liste des élèves susceptibles d’entrer au collège

un message confirme au directeur le bon 
déroulement de l’opération de validation de la 
liste des élèves susceptibles d’entrer au collège
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Remarque : Tant que la campagne de constitution des listes n’est pas terminée, le 
directeur d’école  peut effectuer plusieurs validations successives de cette liste.
Chaque validation annule et remplace la précédente liste. Il est important de ne pas 
attendre la date limite de clôture de la campagne p our procéder à cette validation.



Les opérations à effectuer dans BE1D sont terminées 
(Phase 1)
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Le directeur doit ensuite procéder à la saisie dans 
AFFELNET 6ème des demandes des familles (phase 2)

Cette phase ne peut commencer qu’après clôture de la 
campagne de constitution des listes par l’Inspection 

Académique et transfert des élèves par cette dernière 
dans AFFELNET 6ème

Le directeur sera informé de l’ouverture de la phase 2 


